ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE AURORA DO PARA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
MESA DIRETORA BIENIO 2019/2020

PRESIDENTE: VEREADOR FRANCISCO MAURISBERTO FREIRES DE ARAUJO
ENDERECO: ROD BR 010 KM 67
FONE: (91) 9982878961

12 SECRETARIA: VEREADORA MARIA ODILIA DOS SANTOS CARVALHO
ENDERECO: RUA SAO FRANCISCO
FONE: (91) 991530317

2° SECRETARIO: VEREADOR MAGNO RODRIGO PEREIRA MIRANDA
ENDERECO: RAMAL DA TAPERINHA, ZONALRURAL
FONE: (91) 982698960

VEREADORES

VEREADOR: CLARA REGINA SALES DIAS
ENDERECO: RUA RAIMUNDA MENDES DE QUEIROZ
FONE: (91) 992926075

VEREADOR: EUCLENIO ARRUDA DE SOUZA
ENDERECO: RUA ALAMEDAS DAS VIOLETAS
FONE: (91) 996143572

VEREADOR: EVANDRO JOSE DA CUNHA
ENDERECO: VILA CAJUEIRO
FONE: (91) 992055914

VEREADOR: JOAO BOSCO GOMES
ENDERECO: TRAVESSA DO KM 59
FONE: (91) 988226664

VEREADORA: JOELSON DA SILVA OLIVEIRA
ENDERECO: RUA DOS MADEREIROS
FONE: (91) 991919826
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VEREADOR: LUIS CARLOS ARAUJO DO NASCIMENTO
ENDERECO: RUA SAO VICENTE

FONE: (91) 992846870

VEREADOR: NELITA CARLA DOS SANTOS ALBUQUERQUE
ENDERECO: RUA 26 DE JULHO

FONE: (91) 983524455

VEREADOR: VALDINEI DAS GRACAS CHAVES
ENDERECO: RUA SANTO ANTONIO
FONE: (91) 992813690

SERVIDORES

SECRETARIA PARLAMENTAR

RESPONSAVEL: MARIA HELENA RIBAS OLIVEIRA

ATENDIMENTO: 07:30HS AS 13HS TELEFONE: 91988226664

E-MAIL: MHELENAOSILVA07@GMAIL.COM

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: SUPERVISAR A RECEPCAO E O ATENDIMENTO DE
PESSOAS QUE PROCURAM O VEREADOR, ORGANIZANDO AS ATIVIDADES DOS
GABINETES BEM COMO REALIZANDO AS DEMANDAS OPERACIONAIS DA CAMARA
MUNICIPAL.(Atribuigcdes Constantes No Anexo I, P.12, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)

CONTROLE INTERNO

RESPONSAVEL: RENATO DA SILVA NERIS

ATENDIMENTO: 07:30HS AS 13HS TELEFONE: 91 98107-6267

E-MAIL: RENATONERIS.ADV@GMAIL.COM

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: ORGANIZA, COORDENA E CONTROLA PROCESSOS E
OUTROS DOCUMENTOS, INSTRUINDO SOBRE A SUA TRAMITACAO, PARA
AGILIZACAO DAS INFORMACOES; ANALISA O FUNCIONAMENTO DAS DIVERSAS
ROTINAS INERENTES A SUA DIVISAO, OBSERVANDO O DESENVOLVIMENTO E
EFETUANDO ESTUDOS E PONDERACOES A RESPEITO, PARA PROPOR MEDIDAS DE
SIMPLIFICACAO E MELHORIA DOS TRABALHOS;ASSESSORA A MESA DIRETORA DA
CAMARA MUNICIPAL EM USAS ATIVIDADE ADMINISTRATIVAS, EXECUTA OUTRAS
TAREFAS CORRELATAS DETERMINADAS PELO PRESIDENTE OU PELA MESA
DIRETORA.(AtribuicGes Constantes No Anexo Il, P.13, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)

Rua S3o Francisco, s/n - Bairro Novo - CNPJ: 34.689.489/0001-72 - CEP: 68.658-000 - Email:
camaraaurora2017@gmail.com - Aurora do Para- PA


mailto:camaraaurora2017@gmail.com
mailto:camaraaurora2017@gmail.com
mailto:MHELENAOSILVA07@GMAIL.COM
mailto:RENATONERIS.ADV@GMAIL.COM

ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE AURORA DO PARA

TESOURARIA
RESPONSAVEL: JANA KERLY QUEIROZ FERREIRA
ATENDIMENTO: 07:30HS AS 13HS TELEFONE: 91 98736-7704

E-MAIL: JANAKERLY @GMAIL.COM

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: EMITIR E ASSINAR CHEQUES, FAZER PAGAMENTOS
E/OU RECEBIMENTOS, ZELAR PELO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE PAGAMENTOS E
GUARDA DE DOCUMENTOS E PROCESSOS EM PODER DA TESOURARIA.(Atribuictes
Constantes No Anexo 11, P.14, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)

ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS

RESPONSAVEIS: DAVI SOUZA BEZERRA, PATRICIA KARINA NEGRAO
NASCIMENTO E VIVIANE CAMPELO DUARTE

ATENDIMENTO: 07:30HS AS 13HS

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: ELABORAR PLANILHAS, TEXTOS,
DEMONSTRATIVOS, CONTROLES, REGISTROS E REALIZAR DEMAIS ATIVIDADES
NECESSARIAS, AUXILIANDO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS PERTINENTE AOS
SERVICOS LEGISLATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL.(Atribuicdes Constantes No Anexo I,
P.11, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

RESPONSAVEL: FELICIA DIAS DE SOUZA

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: EFETUAR TODOS OS SERVICOS DE LIMPEZA,
ALIMENTACAO E CONSERVACAO DA SEDE DO LEGISLATIVO, PROVIDENCIANDO
MATERIAIS E PRODUTOS NECESSARIOS PARA MANTER COM BOA QUALIDADE OS
SERVICOS DE ALIMENTACAO, CONSERVACAO E HIGIENE, BEM COMO EXECUTANDO
OUTRAS TAREFAS ATINENTES A SUA FUNCAO QUE FOREM SOLICITADAS PELO
PRESIDENTE.(Atribuigdes Constantes No Anexo 11, P.09, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)

VIGIAS

RESPONSAVEIS: ADAILTO VIEIRA DA SILVA E BENILSON MODESTO SANTOS
COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: VIGIAR E ZELAR PELOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DA
CAMARA MUNICIPAL, CONTROLANDO E ORIENTANDO A ENTRADA E SAIDA DE
PESSOAS, VEICULOS E MATERIAIS, EXIGINDO A NECESSARIA IDENTIFICACAO DE
CREDENCIAIS VISADA PELO ORGAO COMPETENTE. (Atribuicdes Constantes No Anexo I,
P.10, Da Lei N° 341 De 11 De Janeiro De 2019.)
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DEPARTAMENTO CONTABIL
RESPONSAVEL: RAFAEL LIMA DOS SANTOS
TELEFONE: 91 98372-0909 E-MAIL: RFCONTABILO9@HOTMAIL.COM

COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: PRESTA ASSESSORAMENTO AO PRESIDENTE E AOS
INTERGRANTES DE MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES, BEM
COMO AOS DEMAIS VEREADORES INTEGRANTES DO PODER LEGISLATIVO, NAS
DIVERSAS ROTINAS E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS; VERIFICA E ASSESSORA NOS
REGISTROS CONTABEIS E ESCRITURACAO DE LIVROS FISCAIS, ANALISA E CONCILIA
CONTAS ATIVOS/PASSIVO, ANALISA OS PROBLEMAS DETECTADOS; VERIFICA E
ASSESSORA O CUMPRIMENTO DAS NORMAS E POLITICAS QUE REGEM A
CONTABILIZACAO GERAL DOS NEGOCIOS DA COMPANHIA, ANALISA, CLASSIFICA E
AVALIA AS DESPESAS, ELABORA BALANCETES, ANALISA FECHAMENTO CONTABEIS
E RELATORIOS; PARTICIPA DA ELABORACAO E CONFERENCIAS DAS LEIS
ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS E APONTA AS DIVERGENCIAS DAS
RECONCILIACOES EFETUADAS VIA RELATORIO; EXECUTAS OUTRAS TAREFAS
CORRENTES.

DEPARTAMENTO JURIDICO

RESPONSAVEL: GLAUBER DANIEL BASTOS BORGES

TELEFONE: 91 993219940 E-MAIL: GLAUBERBORGES.ADV@GMAIL.COM
COMPETENCIAS/ATRIBUICOES: PRESTA ASSESSORAMENTO AO PRESIDENTE E AOS
INTEGRANTES DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES, BEM
COMO AOS DEMAIS VEREADORES INTEGRANTES DO PODER LEGISLATIVO, NAS
DIVERSAS ROTINAS E PROCEDIMENTOS JURIDICOS; REDIGE, EXAURE PARECER
JURIDICO OU ORIENTANDO EM PROJETOS DE LEIS, RESOLUCOES, DECRETOS
LEGISLATIVOS, REGULAMENTOS, CONTRATOS, PORTARIAS E INFORMAGCOES DE
NATUREZA JURIDICA E OUTRAS DE MESMA NATUREZA.
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